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華潤學習與創新中心 香港 華潤商學院

（香港） 

教育/

法律/

諮詢/

翻譯 

培訓管理生 1 參與在港培訓專案、主題講座、

交流等活動的資源對接、組織策

劃以及實施工作 

1.碩士研究生及以上學歷；2.管理學、

經濟學、金融學、市場行銷學、工商管

理有關專業畢業；3.具有較強團隊合作

和溝通能力，較強的組織協調能力。 

華潤秘書服務有限公

司 

香港 非上市公司

秘書部 

教育/

法律/

諮詢/

翻譯 

助理公司秘書 

（實習） 

1 1. 協助預備法定檔包括周年申報

表，股東周年大會之檔， 及其他

合規性檔； 

2. 處理文書檔案事務（文書撰

寫、製作、處理和檔案管理）。 

1. 於 2022-23 學年及 2023-24 學年在本地

或內地/海外大專院校就讀全日制課程，

並將於 2024 或 2025 年夏季(即 9 月前)獲

得學士學位或以上程度學歷的學生(將於

2024 年畢業的申請人將獲較高的優先次

序)； 

2. 就讀商業學士（法律和商業）系優

先； 

3. 有志於在畢業後投身法律／公司秘書

職系； 

4. 中、英語文能力俱佳。 



華潤科學技術研究院 香港華

潤科學

園 

智能與數字

化研究院 

廣告/

媒體/

藝術/

出版 

元宇宙實習生 2 1. 協助推進元宇宙專案工作，包

括需求調研、產品設計、灰度測

試、活動宣傳、供應商對接等。 

2. 協助競品分析、使用者分析、

資料分析，跟進產品的運營反覆

運算。 

3. 配合項目組，理解和細化元宇

宙產品設計，完成相關產品設計

和 PRD 文檔。 

4. 協同開發團隊，把控需求，協

調進度，做好驗收工作。 

5. 協助策劃熱點活動，按目標推

進活動宣傳及做好上線後的複盤

工作。 

1. 本科或研究生在讀，擁有新媒體、產

品運營、活動宣傳、AR/VR、虛擬人等

相關學習經驗。 

2. 瞭解元宇宙行業生態及行業方向，有

良好的大局觀。 

3. 具備較強的邏輯思維能力及抗壓能

力。 

4. 善於運用資料驅動產品設計優化，有

產品設計經驗優先。 

5. 有較強的執行能力，具備團隊協作和

溝通能力，思維活躍，學習能力強。 

華潤物流(潤發倉碼)

有限公司 

香港華

潤國際

物流中

心 

行政部 建築/

房地產

/物業

管理 

物業管理實習

生 

1 1.與客戶聯絡,核對資料 

2.協助行政工作 

1.熟練使用辦公軟體 

2.工作積極主動、認真負責 

3.有服務意識，具備一定的溝通協調能

力 

4.有團隊合作精神 

華潤物流(百適企業)

有限公司 

香港華

潤物流

上水貨

倉 

幹倉業務 建築/

房地產

/物業

管理 

上水貨倉物業

管理實習生 

1 1.與客戶聯絡，核對資料 

2.協助行政工作 

1.熟練使用辦公軟體 

2.工作積極主動、認真負責 

3.有服務意識，具備一定的溝通協調能

力 

4.有團隊合作精神 

華創建設 香港華

潤大廈

39 樓 

合規管理部 建築/

房地產

/物業

管理 

合規管理實習

生 

1 合規部綜合行政有關工作、組織

有關會議和培訓、廉潔教育有關

工作等 

耐心細緻、溝通能力強、粵語母語或者

流利 



華創建設 香港華

潤大廈

39 樓 

財務部 建築/

房地產

/物業

管理 

財務實習生 1 1. 日常財務相關的文書工作，包

括整理檔、出具租單和發票、掃

描檔、送遞檔 

2. 協助行業調研、專題研究資料

分析和資料收集整理等 

1.積極主動學習, 富責任感 

2.良好中英文溝通及書寫技巧(普通話及

粵語) 

3.熟識 MS Office 等常用電腦操作 

太平洋咖啡(香港及

海外) 

香港門

店 

運營部 銷售/

市場/

客服/

貿易 

門店實習生 10 門店進行實習，學習咖啡的製

作、店鋪的運營等 

各專業皆可 

華潤燃氣控股有限公

司 

香港 財務部 財務/

金融/

保險 

財務部實習生 1 協助香港總部的日常會計工作，

開支票及憑證錄入、列印裝訂、

整理等相關賬務工作； 

工作認真負責，善於獨立思考，學習能

力強。 

華潤水泥控股有限公

司 

香港-科

學園 

華潤水泥-科

創部-國創中

心 

建築/

房地產

/物業

管理 

研發支持崗 2 -協助統籌研發、投資專案，跟進

專案進度 

-協助對接研發、生產機構 

-協助擬訂研發報告 

-大學本科 

華潤水泥控股有限公

司 

香港-灣

仔辦公

室 

華潤水泥-香

港區域事業

部-人事行政

部 

經營管

理/人

力資源

/行政 

人事行政見習

生 

2 -協助組織、安排會議 

-協助統籌並組織員工活動 

-協助提供招聘、培訓支援 

-大學本科 

五豐行有限公司 香港 運營管理部 經營管

理/人

力資源

/行政 

運營管理崗 1 1、協助完成辦公室文書工作：會

議準備、資料收集整理、檔資料

歸檔、報告材料起草等； 

2、協助開展採購、品質、效率等

運營管理相關工作； 

3、協助處理運營管理部的綜合事

務； 

1、熟練使用辦公軟體； 

2、良好的人際溝通能力； 

3、有一定的文字組織能力。 



五豐行有限公司 香港 運營管理部 計算機

/通信 

智能與數字化

崗 

1 1.   學習能力及適應能力強，能適

應快節奏的工作環境； 

2.   對流程梳理及優化有概念，可

以從事流程梳理及優化的相關工

作； 

3.  有軟體或者 app 開發經驗優先 

- 協助項目和內部用戶提供 IT 支

援 

- 協助 IT 審計和 PC 盤點                           

1、計算機或軟件工程等相關專業； 

2、具有軟件開發經驗優先。 

華潤置地香港公司 香港 行銷管理部 銷售/

市場/

客服/

貿易 

實習生 1 案場運營、客戶資料收集及分析 本科在讀、性格樂觀、善於交流、學習

能力強 

華潤數科控股有限公

司  

香港 潤聯國際   潤聯國際助理

諮詢經理 

2 1、調研分析使用者需求，提煉出

產品需求，使用原型、流程圖轉

化成需求開發文檔。 

2、跟進集成類專案，提供諮詢服

務. 

3、通過研究和實況調查, 協助制

定資訊系統的範圍、目標, 並根據

客戶的管理要求開發或修改資訊

系統。 

電腦相關專業，英語、廣東話交流順暢

優先 



華潤置地上海片區公

司 

上海 行銷管理部 建築/

房地產

/物業

管理 

品牌/策劃 1 1、進行市場分析、客群研究、競

品分析與監控等； 

2、協助制定並執行專案前期定

位、中期熱銷、後期收官階段的

推廣方案； 

3、協調管理供應商資源，促成行

銷業績達成； 

4、業務採購與報告撰寫等工作。 

1.2024 屆碩士及以上學歷，市場行銷、

廣告策劃、新聞、廣告學、房地產經濟

專業優先； 

 2.能每週實習 4 天以上，連續實習 3 個

月以上者優先； 

 3.溝通表達能力、理解應變及邏輯思維

能力佳； 

4.熟悉 office 操作軟體，具備攝影攝像

與圖文設計能力。 

華潤物業有限公司 香港 香港物業事

業部 

建築/

房地產

/物業

管理 

培訓生 4 參與物業管理及客戶服務工作 流利中英文, 性格主動樂觀, 良好學習態

度 

 


